
Výzva k podání nabídky v zakázce malého rozsahu
v souladu s ustanovením § 12 odst. 3 a § 18 odst. 3 zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných 

zakázkách, ve znění pozdějších předpisů)

V Praze dne 26.7.2010

Výzva k podání nabídky v zakázce malého rozsahu

Zadavatel Hvězdárna a planetárium hlavního města Prahy, příspěvková organizace hl. m. 
Prahy, se sídlem Petřín 205, 118 46 Praha 1, zastoupená Ing. Marcelem Grünem, ředitelem 
organizace, IČ: 064441 (dále jen „zadavatel“), Vás tímto

vyzývá k podání nabídky
v zakázce malého rozsahu s názvem

„Organizační zajištění veřejných zakázek pro Hvězdárnu a planetárium hl. m. Prahy“

1. Předmět veřejné zakázky a druh

Předmětem této zakázky je uzavření rámcové smlouvy na komplexní organizaci zadávání 
veřejných zakázek podle zákona č. 137/2006 Sb., ve znění pozdějších předpisů, v průběhu 
roku 2010 – 2012. Administrace se bude týkat zakázek malého rozsahu, podlimitních i 
nadlimitních veřejných zakázek na dodávky, služby a stavební práce. K administraci každého 
zadávacího řízení bude podepsána dílčí mandátní smlouva.

2. Zadavatel:

Hvězdárna a planetárium hlavního města Prahy, příspěvková organizace hl. m. Prahy 
se sídlem Petřín 205, 118 46 Praha 1
zastoupená Ing. Marcelem Grünem, ředitelem organizace
IČ: 064441
kontaktní osoba: Ing. Jan Šifner, zástupce ředitele pro techniku a provoz
tel: 220 999 001, e-mail: sifner@planetarium.cz

3. Klasifikace předmětu veřejné zakázky
Předmět plnění   kód CPV
Administrativní služby 75100000-7
Právní poradenství 79111000-5

4. Předpokládaná hodnota veřejné zakázky a předpokládaný termín plnění
Maximální limit čerpání odměny za provedené služby je 1 900 000,- Kč bez DPH. Zadavatel
si vyhrazuje právo nedočerpat tuto částku za provedené služby vybraným uchazečem v plné 
výši. Služby budou objednávány dle potřeby zadavatele.
Předpokládaný termín plnění: 2010 - 2012
Termín zahájení plnění veřejné zakázky je podmíněn řádným ukončením zadávacího řízení a 
podepsáním rámcové smlouvy. Zadavatel si z těchto důvodů vyhrazuje právo jednostranně 
změnit předpokládaný termín zahájení.



5. Zadávací dokumentace:

Zadávací podmínky jsou součástí této výzvy a jejich příloh. V případě požadavku na 
dodatečné informace k zadávacím podmínkám se obracejte na pana Ing. Jana Šifnera, 
zástupce ředitele pro techniku a provoz (kontaktní osoba).

6. Lhůta a místo pro podání nabídek a termín otevírání obálek s nabídkami.:

Lhůta, ve které lze podávat nabídky, končí dne 5.8.2010 v 15:00 hodin. Místo pro podání 
nabídek je: Hvězdárna a planetárium hl. m. Prahy, Planetárium Praha, Královská obora 233, 
170 21 Praha 7. Otevírání obálek s nabídkami proběhne dne 6.8.2010 v 10:00 hodin 
tamtéž. Otevírání obálek může být za uchazeče přítomen statutární orgán, nebo jím pověřená 
osoba na základě ověřené plné moci.

7. Požadavky na prokázání kvalifikačních předpokladů

a) Základní kvalifikační předpoklady
Uchazeč prokáže splnění základních kvalifikačních předpokladů předložením čestného 
prohlášení podepsaného osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče. Viz. příloha č.1 

b) Profesní kvalifikační předpoklady
Uchazeč prokáže splnění profesních kvalifikačních předpokladů předložením:

 Výpisu z obchodního rejstříku, pokud je v něm zapsán, či výpisu z jiné obdobné 
evidence, pokud je v ní zapsán. Zadavatel požaduje předložení originálu nebo úředně 
ověřené kopie ne starší 90 dnů k poslednímu dni, v němž mohou být nabídky na tuto 
výzvu podány. 

 Dokladu o oprávnění k podnikání podle zvláštních právních předpisů v rozsahu 
odpovídajícím předmětu veřejné zakázky. Zadavatel požaduje předložení prosté kopie.

Základní a profesní kvalifikační předpoklady může uchazeč prokázat předložením výpisu ze 
seznamu kvalifikovaných dodavatelů, pokud k poslednímu dni, ke kterému má být prokázáno 
splnění kvalifikace, není výpis ze seznamu starší než 3 měsíce.

c) Ekonomické a finanční kvalifikační předpoklady:
Zadavatel požaduje k prokázání splnění ekonomických a finančních kvalifikačních
předpokladů uchazeče předložení:

 Pojistné smlouvy nebo pojistného certifikátu, jejímž předmětem pojištění je „pojištění 
odpovědnosti za škodu způsobenou uchazečem třetí osobě“ s výší pojistného plnění min.
10 mil. Kč. Zadavatel požaduje předložení prosté kopie platné pojistné smlouvy.

8. Kritéria hodnocení nabídek:

Základním  a jediným hodnotícím kritériem je nejnižší nabídková cena.
Nabídková cena v českých korunách bude  stanovena jako nejvýše přípustná  a to v členění:

 celková  nabídková cena bez DPH
 samostatně  DPH 20 %
 celková nabídková cena včetně DPH



Nabídkovou cenu uvede uchazeč podle druhu zadávacího řízení v příloze č. 3 – Tabulka pro 
ocenění VZ a zároveň součet v krycím listu nabídky. 

Nabídková cena bude stanovena jako cena nejvýše přípustná v českých korunách a bude 
zpracována v souladu s podmínkami této výzvy. Nabídkové ceny za jednotlivé druhy řízení 
budou následně součástí rámcové smlouvy uzavřené s vítězným uchazečem. Změna 
nabídkové ceny je možná pouze v případě změny sazby DPH.

9. Variantní řešení, poskytnutí jistoty, obchodní podmínky

Variantní řešení zadavatel nepřipouští.
Zadavatel nepožaduje poskytnutí jistoty.
Obchodní podmínky budou uvedeny v rámcové smlouvě sestavené vítězným uchazečem.

10. Zadávací lhůta

Lhůta, po kterou jsou uchazeči svými nabídkami vázáni je stanovena na 30 kalendářních dnů. 
Počíná běžet okamžikem skončení lhůty pro podání nabídek a končí dnem doručení oznámení 
zadavatele o výběru nejvhodnější nabídky. Zadávací lhůta se prodlužuje uchazečům, s nimiž 
může zadavatel uzavřít smlouvu, až do doby uzavření smlouvy nebo do zrušení zadávacího 
řízení.

11.  Další podmínky k předložení nabídky
Nabídka musí být dostatečným způsobem zajištěna proti manipulaci. Nabídky jsou zájemci 
povinni podat písemně v jednom originále, a to v řádně uzavřené obálce, označené nápisem  -
Organizační zajištění veřejných zakázek pro Hvězdárnu a planetárium hl. m. Prahy -
NABÍDKA NEOTEVÍRAT. Obálky musí být viditelně označeny adresou uchazeče, na 
kterou je možné vrátit nabídku doručenou po uplynutí lhůty pro podání nabídek.

12. Závazná struktura nabídky
a) Krycí list – příloha č. 2
b) Prokázání kvalifikace
c) Tabulky pro ocenění VZ – příloha č. 3

Ing. Marcel Grün
ředitel organizace

Přílohy:
č. 1 - Čestné prohlášení k základním kvalifikačním předpokladům 
č. 2 – Krycí list nabídky
č. 3 – Tabulka pro ocenění VZ
č. 4 – Rámcová mandátní smlouva


